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Componente preporato e professionale del team d'ufficio con una
notevole abiita nelle mansioni impiegotizie ed esperienze in gestione e
omminisirozione del personale . Abile nel soddisfore le esigenze di
reportistica oziendali. Copocitd nel gestire agevolmente tutti i tipi o
oftivitd amministrative, tra cui orchiviozione e gestione delle banche dati,
pay roll dipendenti e analisti camiero sic dol punto di vista retributive
(trattomento economico) che contributivo (onalisi ex enpals/inps).

* Contobiita del personcle ¢ usc di von opplicotivi gestionale
* Procedure Di Archiviczione delpersonole e SAP
* Tecniche Di Dota Entry * Pracisione
* Archiviozione Caortaceo E Digitole ¢ Conoscenzo Del Settore
* Microsoft Office contributivo e fiscale
¢ Uso
impiegata

Roi-radictelevisione ltafana - Roma

* dal 2011 od oggi impiegota presso settore amministrazione - Risorse

Umane, dopo cicuni anni dove mi sono occupaota sopraottutto dei

colaboratori ora mi occupo del pay roll di tutti | dipendenti Quadri

impiegati e Operai - Giornaiisti del Rai.

dal 2001 ol 2010 impiegata in Gestione del personcle - Risorse Umane -

Rai corporate :

cal 1999 ol 2001 contratto di formozione e lovoro presso - Planificazione

budget e Controllo - controllo di gestione - Roi

* dal 1996 ol 1999 varn conirotti o tempo determinato in diverse strutture
delic Rai - relazioni internazionali - sviluppe commercicle

* Archiviozione dei documenti digitali tramite MS Office o gestionali.

* Ricezione e smistamento di telefonate, e-mail e posto.

* Raccolto, anclisi ed elobeorazione di dati e informazioni.

* Gestione di dotobase, baonche dati e registn.

* Curc delle relozioni con enti e colicboraton esterni.



Istruzione E
Formazione

1590

Competenze
Linguistiche

Hobby E Interessi

* Gestione delle protiche d'ufficio secondo le tempistiche praviste.

* Cotalogozione dei documenti cortacei secondo i criteri previsti.

* Gestione e orgonizzazione degli archivi documental cortacei e digitoli
cellcziendo.

diploma , ragionerio, istituto tecnico commercicle Fabio Besta - Orte

* Formazione continug in settore prevenzione e sicurezzo sui luoghi &
lovoro Antincendio - Primo soccorso ;
* Volontarig presso lo protezione civile del mic comune diresidenzo

taliano: LINGUA MADRE

Francese: A2 Inglese: B2
— — N S —
Elementaore Intermedio superiore

* interessi nelle vorie ottivita che coinvoigono lo mia comunita e
associozioni di volontariate

¢ frekking

¢ tutelc ambiente



